A.E.M.E — ASSOCIAGAO ESPORTIVA MARIA EUGENIA
CNPJ. 22.747.753/0001-06

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Conselho de Administragao. Deliberacdo do Conselho de Administracdo em reuniao de 10/05/2019, com
aprovacgao do novo Regulamento de Compras de Bens e Materiais e Contratagdo de Servigos e Obras e
Locacgoes.

DISPOSIGOES PRELIMINARES

A ASSOCIACAO ESPORTIVA MARIA EUGENIA, também designada pela sigla AEME, constituida sob a
forma de Associagao Beneficente € uma pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos e de duragéo
por tempo indeterminado, regendo-se pelo presente Estatuto Social, por seu Regimento Administrativo
Interno e pelas disposi¢des legais aplicaveis. A AEME possui objetivos voltados a promogao de ativiAEME
e finalidAEME de relevancia publica e social, podendo se qualificar como Organizasao Social (O.S.). A
AEME aplica suas rendas e eventual resultado operacional integralmente na manutengéo e no
desenvolvimento de seus objetivos.

Art. 1° - O presente regulamento tern por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para
compras de bens e materiais e contratagdo de obras e servigos terceirizados e especializados e
obras da AEME, que forem realizadas com recursos de Contrato de Gestao;

Paragrafo unico - A aquisicao e a contratagdo de servigos e obras necessarios as finalidAEME da AEME
reger-se-ao pelos principios da moralidade, publicidade, economicidade e impessoalidade, bem como
pelos principios do consumo consciente.

CAPITULO | - DAS COMPRAS
Titulo | — Da definicao

Art. 2° — Para fins do presente regulamento, considera-se compra, toda aquisi¢cdo remunerada de
bens de consumo e materiais permanentes para fornecimento de uma sé vez ou parcelamento com
a finalidade de suprir a AEME com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas
atividAEME.

Titulo Il - Das modalidAEME de compras

Art. 3° - As modalidAEME de aquisicao de bens de consumo e contratagéo de servigos e
de obras sao determinadas em fungao dos seguintes valores estimados e condig¢des:

1 Compras de pequenos valores: Para fins do presente regulamento, considera-se

compra de pequeno valor a aquisicdo de materiais de consumo inexistentes no estoque ou outras
despesas devidamente justificadas, esse tipo de compra dispensa as demais formalidAEME



estabelecidas neste regulamento. Podera ser feito de duas formas:

a) Até R$ 100,00 (Cem reais): Sera efetuado pagamento da compra ou servigo pelo Fundo
Fixo de Caixa comprovado pela emissdo de documento fiscal iddneo com a indicagdo do CNPJ da
Entidade;

b) De R$ 101,00 (Cento e um reais) até R$ 500,00 (Quinhentos reais): Estdo dispensadas do
cumprimento das etapas definidas neste regulamento as compras e servicos que deverdo ser
comprovadas pelo requisitante através de um documento fiscal idéneo com a indicagdo do CNPJ da
Entidade.

2 Compras com processo de dispensa de licitagao

a) As compras e servigos com valores a partir de R$ 500,01 (quinhentos reais e um centavo) e
até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e para obras e servigos de engenharia até R$
33.000,00 (trinta e trés mil reais);

b) Serdo realizadas com a obtengdo prévia de, no minimo, 03 (trés) cotagbes de diferentes
fornecedores, exceto aquelas especificadas nos Arts. 10° e 11° desse regulamento, obtidas por
meio de pesquisa simples de mercado, por fax ou e-mail institucional e devera ter um prazo minimo
de 05 (cinco) dias;

c) Para essa modalidade n&o sera obrigatério o processo seletivo com publicagdo no site da
AEME;

1° Quando nao for possivel realizar o numero de cotagdes estabelecido no caput do presente artigo,
a Diretoria Executiva podera autorizar a contratagcdo com o numero de cotagbes que houver,
mediante justificativa escrita.

3 Compras com processo seletivo (Convite ou Tomada de pregos):

a) Convite até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) e Tomada de pregos até R$

1.430.000,00 (Hum milh&o, quatrocentos e trinta mil reais);

b) Todas as compras ou servicos dessa modalidade serao precedidos de divulgagéo no

site da AEME, por um prazo minimo de 05 (cinco) dias uteis, exceto aquelas especificadas nos Art.

10° e 11° desse regulamento, e também sera divulgado o resultado do processo seletivo, com a

indicacao do selecionado;

c) Concomitante a publicacdo no site, a AEME por meio de convite escrito, inclusive por e-mail, nos
mesmos termos e condi¢cdes estabelecidas na publicagdo no site, convidar fornecedores do ramo
pertinente ao objeto da compra ou servico, em namero minimo de 03 (trés), de modo a ampliar o
alcance do processo seletivo;

d) A divulgacao devera indicar quais critérios serao utilizados para a escolha da melhor proposta;

§ 2° - A proposta necessariamente devera ser entregue em papel timbrado dos

fornecedores, em envelope fechado, no local e prazo indicados no processo de cotagéo.

Compras com processo seletivo de elevado valor (Concorréncia):

Para fins do presente regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisicao de materiais
de consumo inexistentes no estoque ou outras despesas devidamente justificadas, esse tipo de
compra dispensa as demais formalidAEME estabelecidas neste regulamento. Podera ser feito de
duas formas:

Até R$ 100,00 (Cem reais): Sera efetuado pagamento da compra ou servigo pelo Fundo Fixo de
Caixa comprovado pela emissdo de documento fiscal idéneo com a indicacdo do CNPJ da
Entidade;

De R$ 101,00 (Cento e um reais) até R$ 500,00 (Quinhentos reais): Estdo dispensadas do
cumprimento das etapas definidas neste regulamento as compras e servicos que deverdo ser
comprovadas pelo requisitante através de um documento fiscal idéneo com a indicagdo do CNPJ da
Entidade.

Compras com processo de dispensa de licitagao

a) As compras e servicos com valores a partir de R$ 500,01 (quinhentos reais e um centavo) e
até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e para obras e servigos de engenharia até R$
33.000,00 (trinta e trés mil reais);

b) Serdo realizadas com a obtengdo prévia de, no minimo, 03 (trés) cotagbes de diferentes
fornecedores, exceto aquelas especificadas nos Arts. 10° e 11° desse regulamento, obtidas por
meio de pesquisa simples de mercado, por fax ou e-mail institucional e devera ter um prazo minimo
de 05 (cinco) dias;



c) Para essa modalidade ndo sera obrigatorio o processo seletivo com publicagdo no site da
AEME;

1° Quando nao for possivel realizar o nimero de cotagdes estabelecido no caput do presente
artigo, a Diretoria Executiva podera autorizar a contratacdo com o numero de cotagdes que houver,
mediante justificativa escrita.

Compras com processo seletivo (Convite ou Tomada de pregos):

a. Convite até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) e Tomada de precos até R$
1.430.000,00 (Hum milhdo, quatrocentos e trinta mil reais);

b. Todas as compras ou servigos dessa modalidade serao precedidos de divulgagéo no
site da AEME, por um prazo minimo de 05 (cinco) dias uteis, exceto aquelas
especificadas nos Art. 10° e 11° desse regulamento, e também sera divulgado o
resultado do processo seletivo, com a indicacéo do selecionado;

c. Concomitante a publicacdo no site, a AEME por meio de convite escrito, inclusive por e-mail,
nos mesmos termos e condigdes estabelecidas na publicagao no site, convidar fornecedores
do ramo pertinente ao objeto da compra ou servigo, em namero minimo de 03 (trés), de
modo a ampliar o alcance do processo seletivo;

d. A divulgacao devera indicar quais critérios serdo utilizados para a escolha da melhor

proposta;
§ 2° - A proposta necessariamente devera ser entregue em papel timbrado dos
fornecedores, em envelope fechado, no local e prazo indicados no processo de cotagao.

Compras com processo seletivo de elevado valor (Concorréncia):

a) Nas compras e servicos com valores a partir de R$ 1.430.000,00 (Hum milhao,
quatrocentos e trinta mil reais) a proposta necessariamente devera ser entregue em papel
timbrado dos fornecedores, em envelope fechado, no local e prazo indicados no processo de
cotacéo;

b) Todas as compras dessa modalidade serdo precedidas de divulgacao no site da AEME,
por um prazo minimo de 15 (quinze) dias, exceto Arts. 10° e 11° desse regulamento, e também
sera divulgado o resultado do processo seletivo, com a indicagdo do selecionado.

Concurso:

E a modalidade utilizada para a escolha de trabalho técnico, artistico ou cientifico, mediante a
instituicdo de prémios ou remuneracdo aos vencedores, com base em critérios previamente
estipulados em edital e publicado no site da AEME.

§ 3° - Nao deve, portanto, ser confundido com o concurso de provas e titulos necessarios a selegao
de candidatos para investidura em cargos e empregos

publicos. Deve ser procedido de regulamento préprio, no qual estarao especificadas a qualificagao
exigida do participante, as diretrizes e forma de apresentagao de trabalho, bem como as condigbes
de sua realizacdo e os prémios a serem oferecidos. A convocagao deve ser feita por edital, com
prazo minimo de divulgacado de 20 (vinte) dias, devendo o julgamento, de acordo com os critérios
objetivos fixados no ato convocatdrio, ser realizado por comissao especial.

Art. 4° - A decisdo das compras e servicos a que se referem o item “1a” compete ao préprio
requisitante, as decisées a que se referem os itens “1b”, 2, 3 e 4 do Art. 3°, sdo de competéncia do
Setor de Compras, avalizado pela Diretoria Executiva.

§ 1° - No caso do item 4 a decisao sera registrada em documento proprio e vira de uma Comissao
composta de, no minimo, 03 (trés) empregados, escolhida pela Diretoria Executiva.

§ 2° - E facultada a constituicio de Comissdo para analise, julgamento e decisdo das compras,
servigcos, obras referentes aos itens 2 e 3.

Art. 5° - Para quaisquer modalidAEME previstas neste regulamento somente poderao participar dos
processos de compras e/ou servigos, pessoas juridicas legalmente constituidas e as pessoas
fisicas, sendo que ambas deverao apresentar toda a documentagao exigida neste Regulamento.
Titulo 1l

Dos procedimentos para solicitagdo de compras ou servigos

Art. 6° - O procedimento de compras consiste no cumprimento das etapas estabelecidas nesse
Regulamento.



1. Solicitagdo de compras ou servigos enviada por e-mail ou por escrito pelo setor requisitante para o
Setor de compras com as seguintes informagdes:
l. Descrigao detalhada do produto ou material ou servigo que sera adquirido;

Il. Especificagdes técnicas;
. Quantidade a ser adquirida;
V. Regime de compra, que podera ser de rotina ou urgente.

Titulo IV

Do julgamento das propostas

Art. 7° - No julgamento das propostas para aquisicao de bens e a contratagao de servigos e obras,
serao considerados os seguintes critérios:

I. Menor prego: sera utilizada para a aquisicdo de materiais, bens ou contratagdo de servigos de
pouca complexidade, de ampla oferta no mercado, sendo o vencedor o proponente que oferecer o
menor preco, desde que este seja exequivel e coerente com o prego de mercado;

h) Técnica e prego: sera utilizada para a aquisicdo de bens e tecnologia sofisticada ou
contratacdo de servicos especializados, de natureza intelectual, como, estudos técnicos e
elaboracido de projetos, dentre outros, sendo vencedor o proponente que, além de apresentar a
melhor proposta técnica, também oferecer o menor preco;

i) Melhor técnica: mesma aplicacdo descrita no item |l acima, diferenciada pela fixacdo do
preco maximo que a AEME se propde a pagar, sendo vencedor o proponente que apresentar a
proposta com melhor qualidade técnica, independente do prego ofertado, desde que nao ultrapasse
o valor maximo estabelecido;

1° - Caso a area de compras verifique a possibilidade de maior economicidade na segregacao de pedidos
para mais de um fornecedor, ela podera optar em desmembrar a solicitagdo em mais de um pedido para
fornecedores diferentes.

Art. 8° - O Setor de Compras devera selecionar, criteriosamente, os fornecedores que participarao
da cotacao, considerando a melhor proposta aquela que resultar da verificagdo e comparacao da
somatéria de fatores que atribua peso relativo para os seguintes aspectos:

a) Preco;

) Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

) Forma de pagamento;

d) Prazo/agilidade na entrega;

) Custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

f) Durabilidade do produto;
g) Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente

h) Disponibilidade de servigos;

i) Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

j) Qualidade do produto;

k) Assisténcia técnica;

|) Garantia do produto;

m) Sustentabilidade ambiental;

n) Seguro;

0) Reposicdo de pegas;

p) Atendimento de urgéncia.

Art. 9° - Sera da responsabilidade do Setor de Compras:

§ 1° Selecionar criteriosamente os fornecedores que participardao da selegdo, considerando
qualidade, idoneidade e menor pregco, além da garantia de manutencio, reposicdo de pecas,
assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso;

§ 2° Para compras com valores estimados no Artigo 3°, itens 3, 4 e 5, deverao proceder com a
divulgacao no site da AEME, pelo prazo estipulado para cada modalidade de compra;



§ 3° Buscar fornecedores no mercado e solicitar cotagdes;

§ 4° Analisar e selecionar a proposta mais vantajosa para a AEME, negociar com o ofertante da
melhor proposta submetida a cotacgao.

CAPITULOII
DOS PROCEDIMENTOS
DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE PROCEDIMENTOS

Art. 10° - As seguintes compras e contratagbes poderao dispensar os procedimentos de selegcao
previstos no Capitulo | deste regulamento, mediante autorizagdo da Diretoria Executiva:

l. Cujo valor ndo exceda o limite a que se refere o Art. 3°, item 1 — Compras de pequeno
valor até R$500,00 (Quinhentos reais);

II.  Emergencial, quando caracterizada pela urgéncia de atendimento;

. Pecas sobressalentes e/ou para reposicao, fornecidas por fabricante de equipamento
adquirido e em uso pela AEME;

IV. Materiais, bens ou servigos de organizagdo que ndo tenham finalidade lucrativa;

V. Materiais, bens ou servigos exclusivos de empresas publicas ou paraestatais;

VI.  Servigos de universidAEMEe institutos de ensino e pesquisa, desde que ndo possuam
finalidade lucrativa;
VII. Materiais, bens ou servigos unicamente importados;

VIIl.  Vistoria, amostras ou orgamento prévios de servigos, sem os quais ndo se obtera certeza da
melhor contratagao ou do melhor preco;
IX. Inexisténcia de interessados na selegado regularmente realizada;

X. Despesas relativas a execugédo de atividAEME dinamicas, premiagdes e cursos de extensdo e/ou
aperfeicoamento, bem como para pagamento de despesas relativas a inscrigdo e participagédo de
seus funcionarios em palestras e seminarios, nacionais ou internacionais, de interesse da AEME;

Xl.Compras de combustiveis para abastecimento de veiculos, utilizados exclusivamente para
deslocamento de funcionarios no exercicio das atividAEME da AEME;

Xll.  Transporte e hospedagem de funcionarios no caso de realizagdo de viagens curtas a servigo,
justificadas pela geréncia requisitante e nao previstas no planejamento anual da AEME;

Xlll.  Publicagdo no Diario Oficial do Estado de SP;

XIV. Contratagdo dos servigos técnicos especializados conforme art. 17° deste Regulamento;

§ 1° - Considera-se urgéncia aquisicdo de material, bem permanente, servigos ou locagao, com a
imediata necessidade de utilizagdo para projetos ou eventos em campo e/ou das areas internas,
que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obra e equipamentos a
atividade da AEME e a compra ou contratagdo emergencial € o meio adequado para evitar ou
minimizar o risco e possiveis consequéncias lesivas a AEME ou a sociedade, desde que
devidamente justificada pelo setor requisitante a urgéncia e a necessidade de tratamento
emergencial.

§ 2° - Ainda, a situagao €& emergencial quando reclama solugdo imediata, de tal modo que a
realizacao dos procedimentos de compras com os prazos e formalidAEME exigidos pelo
regulamento, poderia causar prejuizo a AEME ou comprometer a seguranca de pessoas, edificios,
exposicoes, servigos ou bens, ou ainda, provocar ou prejudicar a regularidade de suas atividAEME
especificas.

§ 3° - Para as compras emergenciais serao feitas cotagbes por meio de telefone, fax ou e- mail,
independentemente do valor.

§ 4° - No caso do Setor de compras considerar nao haver motivos para o regime de urgéncia, dara
ao procedimento de aquisicdo de bens ou de contratagdo de servigos e obras o regime de rotina,
devendo informar o requisitante dessa decisao

Art. 11° - Para fins do presente Regulamento € inexigivel o procedimento estabelecido no Art. 3°
nos seguintes casos:

l. Para a aquisi¢cao de servigos de concessionarias publicas tais como energia elétrica, agua e
esgoto, telecomunicacgodes, correios e gas.



. Materiais, bens e servigcos que s6 possam ser feitos por fornecedores exclusivos ou em
mercados restritos;

[l. Quando houver comprovada necessidade de complementagédo de fornecimento anterior de
bens, materiais e servicos, em até 20% (vinte por cento), em caso de ampliagdo de escopo em
relacdo ao especificado na contratagcdo original, desde que os valores praticados na cotagao
original sejam mantidos;

IV. Inexisténcia de interessados na selegéo regularmente realizada;

DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

Art. 12° - A compra de materiais e/ou contratacao de servigos fornecidos com exclusividade por um
unico fornecedor, esta dispensada das etapas definidas no art. 18° do presente Regulamento.

Art. 13° — A condicao de fornecedor exclusivo devera estar claramente comprovada por meios
diversos e atestada pelo Setor de compras e autorizagdo da Diretoria Executiva.

Paragrafo Unico — O Setor de compras devera consultar outras empresas do mesmo ramo/setor
para comprovar a exclusividade do fornecedor.

CAPITULO Il
DOS SERVIGOS E LOCAGOES
DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS E LOCAGOES

Titulo | — Da contratacao de servigos

Art. 14° — Para fins do presente Regulamento considera-se servigo ou locacido toda atividade
destinada a atender as necessidAEME da AEME, por intermédio de processos de terceirizacao, tais
como: manutengdo, transporte, conserto, instalacdo, montagem, operagdo, conservacao,
reparagdo, adaptacdo, locacdo de bens moveis e imdveis, publicidade, seguro, consultoria,
assessoria, hospedagem, alimentacdo, servicos técnicos especializados, produgao artistica,
servigos graficos, bem como readequagdes de espacgos, dentre outros de natureza semelhante.

Paragrafo unico - Aplicam-se a contratagdo de servigos ou locagdes no que couberem, todas as
regras estabelecidas nos Capitulos I, Il e Ill, com exceg¢do dos servigos técnicos profissionais
especializados que ficam dispensados do procedimento conforme Art. 11°, do presente
Regulamento.

Art. 15° — A contratacdo de servigo de pessoa juridica devera ser precedida de comprovagao de
regularidade de constituicdo da empresa e fiscal, mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

- CNPJ; Copia do Contrato Social e Alteragdes Contratuais ou a ultima Alteracdo se
consolidada ou Requerimento Empresario Individual, Eireli, Certificado de MEI, devidamente
registrado; Copia da Inscricdo Municipal ou CCM; Cépia do RG do representante legal; Cépia do
CPF do representante legal; Dados bancarios da pessoa juridica; E-mail e telefone de contato;
Comprovante de conta bancaria em nome do contratado, no caso de MEI (Microempreendedor
Individual) sera necessario a conta de pessoa juridica, em consonancia com o CNPJ da empresa e
ou conta de pessoa fisica, em consonancia com o CPF;

Art. 16° - A contratagao de servico de pessoa fisica devera atender a servigos pontuais/eventuais
que nao caracterizem vinculo empregaticio e ser precedida da apresentacdo das copias dos
seguintes documentos:

- Cédula de Identidade; CPF; PIS (na auséncia CTPS, série e data de emissao);
Comprovante de Endereco; Curriculo resumido; Comprovante de Inscricdo no cadastro de
contribuinte municipal (CCM), se houver; Comprovante de conta bancaria em nome do contratado.
E-mail de contato e telefone

§ 1° - Se for necessaria, em tempo habil podera ser solicitado ao fornecedor pessoa juridica ou
fisica, qualquer documento que complemente as informagdes para que haja a completa avaliagdo

da melhor escolha para Entidade, tais como, certificacdes, atestados
de capacidade técnica, certiddes negativas, etc.



§ 2° - Nos casos de contratacdo de servigo que implicar a alocagcdo de mao de obra nas
dependéncias da AEME, fica a pessoa juridica prestadora dos servigos obrigada a apresentar,
mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS e da contribuicdo ao INSS incidente sobre o salario
desses funcionarios, sob pena de retencdao do pagamento.

§ 3° - A constatagdo de qualquer irregularidade nos registros e/ou no recolhimento de tributos
devidos pela empresa fornecedora ensejara a retencdo do pagamento devido e, no caso de persistir
a situacao, a rescisédo do contrato.

Titulo Il
Dos servigos técnicos profissionais especializados e artisticos



Art. 17° — Para fins do presente regulamento, consideram-se servigos
técnicos profissionais especializados, incluindo, porém nao se limitando aos
trabalhos relativos a:

a) Profissionais da area de esportes, diretamente ou por meio de empresario, tais
como:
Técnicos de esportes;

Professores de Educacéo Fisica;

Monitores;

Provisionados na area de Educacao Fisica;

Agentes esportivos;Agentes de marketing;

Diretores esportivos;

) Especialistas na area esportiva (Preparador fisico, fisiologista, médico do
esporte, fisioterapeuta, psicéloga e nutricionista).

h) Especialistas na area esportiva (Preparador fisico, fisiologista, médico do

esporte, fisioterapeuta, psicéloga e nutricionista).
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Il. Profissionais da area artistico-cultural, diretamente ou por meio de empresario,

tais como:

a) Musicos;

b) Bailarinos;

c) Diretores cénicos;

d) Diretores artisticos;

e) Cineastas;

f) Atores e atrizes;

g) Escritores;

h) Curadores;

i) Assessores;

j) Afinadores de piano;

k) Fotografos;

[) Produtores;

m) Palestrantes e Oficineiros;

n) Regentes.
[l. Pessoa fisica ou juridica para prestagéo de servigos de
restauragao de obras de arte e bens de valor histérico;

V. Prestacao de servigos de assisténcia a saude, inclusive contratagao

de servigos de medicina ocupacional;

V. Obtencao de licencas, alvaras e/ou autorizacdes junto a autoridAEME
publicas federais, estaduais ou municipais;

VI. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VIl. Planejamento estratégico para captagao de recursos;

VIIl. Assessorias e consultorias técnicas, juridicas, auditorias financeiras e,



seguros em geral;
IX. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

X. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral, inclusive em ambito judicial;
Xl. Fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

Xll. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
XII. Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢cdo de programas;
XIV. Manutencgédo de equipamentos de fabricagdo exclusiva;

XV. Manutengao e conservagao de salas de espetaculos;

Art.18° — A selecdo do prestador de servicos técnicos profissionais
especializados e artisticos devera ser criteriosa, que podera ser pessoa fisica
ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia, a qualidade e a
especializagdo do contratado, dentro da respectiva area e estara
exclusivamente sob a responsabilidade da Diretoria Executiva da AEME.

CAPITULO IV
DAS OBRAS DA CONTRATACAO DAS OBRAS

Art. 19° - Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgéo,
reforma, recuperagao ou ampliacdo de imdveis realizada por terceiros.

Art. 20° — Para a contratagao de obras deverao ser elaborados previamente os
projetos “ basico e executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, assim
considerados:

l. Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou 0 complexo de obras,
elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacido do custo da obra
e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao;

ll. Projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execugao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de
execucgao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 21° — Na elaboragao dos projetos basico e executivo deverao ser
considerados os seguintes requisitos:

|.  Seguranga, acessibilidade e sustentabilidade ambiental;

II. Funcionalidade e adequacé&o ao interesse publico;

[Il. Economia na execugao, conservagéo e operagao;
V. Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e



matérias- primas existentes no local para execugao conservagao e operagao,
como também ecologicamente sustentaveis;

V. Facilidade na execucgado, conservacdo e operagdo, sem prejuizo da
durabilidade da obra ou do servigo;

VI. Adocgao das normas técnicas adequadas;

VIIl. Avaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugéo.

Art. 22° - Cabera a Diretoria Executiva da AEME determinar o regime de
contratagao da obra, o qual podera ser por:

1 - Empreitada global, quando for contratada a execug¢ao da obra e
fornecimento de materiais por prego certo e global;

2 - Empreitada parcial, quando for contratada apenas mao de obra por preco certo.

Art. 23° - A Diretoria Executiva indicara pessoa, fisica ou juridica, da prépria
AEME ou especialmente contratada para esta finalidade, que sera
responsavel por fiscalizar a execugdo da obra de modo sistematico e
permanente, de maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condigbes
e especificagdes previstas no contrato e no projeto de execugao.

Paragrafo unico - Cabera a fiscalizagao:

a) Rejeitar os servicos ou materiais que ndo correspondam
as condi¢des e especificagcdes estabelecidas;

b) Verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente
executados;

c) Acompanhar o ritmo da execug¢ao da obra, informando a Diretoria

Executiva as irregularidAEME detectadas;
d) Emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou nao sua
aceitacao.

CAPITULO V DOS CONTRATOS

Art. 24° - Selecionado o fornecedor, tanto para servigos quanto para obras, sera
elaborado contrato que estabelecera, com clareza e precisao, as condi¢cbes para a
sua perfeita execucgdo, dispondo, no minimo, sobre:

a) O objeto da contratagéo;

b) O regime de execugao;

c) O preco, as condi¢cdes de pagamento e, quando for o caso, os
critérios de reajuste de precos e de atualizagdo monetaria;

d) Os prazos de inicio e término;

e) Os direitos e as responsabilidAEME das partes, sendo que
devera constar expressamente a obrigacdo do empreiteiro de manter,
durante toda a execucao do contrato, todas as condi¢cdes existentes na
selecao;

f) As penalidAEME cabiveis e os valores das multas;

g) Os casos de rescisao.

Paragrafo unico - Os contratos especificos para cada objeto,
geralmente utilizados para servigos prestados de forma continua, e ndo



poderdo ter vigéncia maior do que a vigéncia do contrato de gestéo
vigente.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° - Nao podera participar do processo de compras da AEME para o
fornecimento de materiais, prestagdo dos servigos ou locacoes:

|. Diretor ou Conselheiro da AEME, bem como, seus cénjuges ou parentes até o 3°

grau;

. Empregados demitidos com justa causa, mesmo que por meio de
Pessoa Juridica da qual € socio ou represente;

. Empregados demitidos sem justa causa e os que pedirem demissao
terdo a possibilidade de recontratacdo direta ou prestacido de servigos
somente apods seis meses, desde que autorizados pela Diretoria Executiva da
AEME;

IV. Pessoa fisica ou juridica em situacdo de irregularidade fiscal,

Art. 26° - Os valores estabelecidos no presente regulamento serdo revistos e
atualizados pela diretoria, quando necessario.

Art. 27° - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Diretoria
Executiva da AEME submetendo-se suas decisdes a posterior ratificacdo do
Conselho de Administragao.

Art. 28« - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Sorocaba, 01 de junho de 2025
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